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Microsoft Office 365 i Microsoft Teams 

 
Microsoft Office 365, posljednja generacija sistema za poslovnu produktivnost u oblaku, koji 

objedinjuje Microsoft Office, Microsoft SharePoint Online, Microsoft Exchange Online i 

Microsoft Lync Online, komercijalno je dostupan svim korisnicima i u Bosni i Hercegovini. Ovo je 

do sada Microsoft-ova najpotpunija Office usluga u oblaku s novim obilježjima i ponudom koja 

je prilagođena potrebama i budžetima malih, srednjih i velikih kompanija. Posebna licenca ovog 

paketa namijenjena je obrazovnim institucijama. Servis koji je dostupan 24/7 Office 365 je od 

danas dostupan na čak 160 tržišta sa lokalizacijom na 52 jezika. Jezik na kojem želimo koristiti 

Office 365 možemo odabrati klikom na ikonicu ‘Podešavanja’ ili ‘Settings’ a potom na ‘Jezik i 

vremenska zona’ ili ‘Language and time zone’. 

 

 

 
Microsoft Teams je aplikacija za timski rad koja je dio paketa Office 365. Pomodu ove aplikacije 

izvodiće se on-line nastava na Šumarskom fakultetu u Sarajevu. Ona je namijenjena za: 

• Saradnju i razgovor s članovima tima (profesorima, asistentima, studentima i dr.), 

• Izradu rasporeda i održavanje nastave putem audio i/ili video veze, 

• Dijeljenje nastavnih i drugih sadržaja, 



• Korištenje različitih aplikacija, 

• Provjere znanja (izradu testova i kvizova) i dr. 

Prijava u Microsoft Teams vrši se isključivo preko portala Office365. 
 

U internetskom pregledniku Chrome ili Microsoft Edge (ostali preglednici ne podržavaju 

uspostavu video veze) otvorite mrežnu stranicu https://portal.office.com 
 

Kliknite na ‘Prijava’ ili ‘Sign In’. 
 

 

Upišite svoje korisničko ime xxxxxx@student.sfsa.unsa.ba  i lozinku. (korisničko ime i lozinka 
dostaviće Vam se putem e-maila). 

 

Nakon prijave otvoriće Vam se polazna stranica paketa Office 365 na kojoj možete vidjeti neke 

od dostupnih aplikacija. Registracijom preko domene student.sfsa.unsa.ba (koju će obaviti 

administrator), studenti Šumarskog fakulteta dobijaju besplatnu studentsku licencu paketa 

Office 365. 

Važna napomena: Uvijek se registrujte/prijavljujte preko emaila @student.sfsa.unsa.ba (ukoliko 

koristite druge email adrese Vaš status će biti ‘gost’ a ne punopravni učesnik i to će Vam 

uskratiti pristup nastavi ili nekim od mogućnosti koje nudi paket Office 365!). 

https://portal.office.com/
mailto:xxxxxx@student.sfsa.unsa.ba


 
 

On-line nastava na Šumarskom fakultetu će se izvoditi preko aplikacije Teams (na slici označeno 

crvenim kružićem). Klikom na aplikaciju otvoriće Vam se polazna stranica ove aplikacije. Na ovoj 

stranici biće Vam ponuđeno da koristite web aplikaciju ili da preuzmete desktop aplikaciju koju 

je potrebno instalirati na računar preko kojeg ćete pratiti nastavu. Preporučujemo da na 

računar instalirate aplikaciju Teams. Ukoliko namjeravate aplikaciju Teams koristiti preko 

mobitela možete je preuzeti na Google Play ili iOS App Store. 

Važna napomena: 
 

Za kvalitetniju internet vezu uvijek koristite kablovsku vezu između računara i 

modema. 

Ukoliko pak koristite bežičnu konekciju (Wi-Fi) onda nastojte da između 

računara/mobitela i modema nema fizičkih ili elektronskih prepreka (zidova, 

elektronskih uređaja koji ometaju signal i slično). 



Nakon pokretanja aplikacije Teams biće zatraženo da se registrujete. Za registraciju koristite 

isto korisničko ime (username) i lozinku (password) koju ste koristili i za prijavu na paket Office 

365. Prijavite se na aplikaciju 10-tak minuta prije početka nastave kako biste na vrijeme bili 

prepoznati u sistemu! 

 



(1) 

(2) 

Nakon prijave pojaviće Vam se prva stranica aplikacije Teams u čijem okviru ćete vidjeti sve 

nastavne predmete (timove) studijske godine koju pohađate. 

Napomena: Ukoliko želite promijeniti jezik na kojem se prikazuje samo aplikacija Teams možete 

to učiniti klikom na ikonicu u gornjem desnom uglu koja prikazuje Vaš profil i pod opcijom 

‘Settings’ ili ‘Postavke’, pri dnu novog otvorenog prozora potražiti opciju za odabir jezika. Nakon 

odabira jezika aplikacija de se restartovati, jezik će biti promijenjen a time i način na koji se 

prikazuje vrijeme i datum u kalendaru aplikacije (alatka aplikacije koja će se koristiti za izradu 

rasporeda nastave). 

 



Nazivi predmeta sadrže: šifru, oznaku P (predavanje) ili V (vježbe po grupama) te puni naziv 

predmeta. Na primjer: 

Šifra-P-Naziv (tim za on-line nastavu predavanja iz predmeta odgovarajuće studijske godine) 
 

Šifra-V1-Naziv (tim za on-line nastavu vježbi iz predmeta za grupu 1 odgovarajuće studijske 

godine) 

Ukoliko ne vidite nastavni predmet koji biste trebali pohađati, obratite se putem emaila 

profesoru (da Vas dodijeli među studente koji pohađaju predavanja) ili asistentu (da Vas 

dodijeli među studente koji pohađaju vježbe). 

Nastavu pohađate prema rasporedu nastave koji je objavljen na web stranici Fakulteta. Desetak 

minuta prije početka nastave kliknite na ikonu predmeta čije predavanje ili vježbe trebate 

pohađati. Na stranici koja će Vam se pojaviti, u izborniku s lijeve strane, će biti prikazana 

struktura predavanja ili vježbi po sedmicama semestra ili organizacionim cjelinama predmeta 

(kanali) koje su kreirali profesor ili asistent. Kliknite na odgovarajući kanal i pričekajte dok se na 

stranici ne pojavi poziv za učešće na nastavi. 

 

 
 

Klikom na ‘Pridružite se’ (označeno crvenim kružićem) otvoriće vam se novi prozor u kojem 

podešavate vrstu veze preko koje ćete pohađati nastavu (na narednoj slici označeno crvenim 

strelicama). Student podešava da li će kamera i zvuk mikrofona biti uključeni ili ne 



(preporučujemo da oboje bude isključeno). Nakon toga potvrdite opciju ‘Pridružite se odmah’ i 

pristupite nastavi. 

Po potrebi profesor ili asistent de Vam uključiti zvuk ili kameru ukoliko želite ili trebate 

učestvovati u nastavi. 
 
 
 

 
 

Nakon održane nastave profesor ili asistent prekidaju sastanak nakon čega se i studenti 

odjavljuju s predmeta i nastave koju su pohađali. Odjavljivanje se vrši klikom na ikonicu 

‘Napusti’ ili ‘Leave’. 
 

Preporučujemo da o aplikaciji Teams pogledate video uputstva na Youtube kanalu (koja su 

dostupna i na službenim jezicima regiona) i tako saznate više o mogućnostima i načinu njenog 

korištenja. 

https://www.youtube.com/results?search_query=teams+aplikacija 

https://www.youtube.com/results?search_query=teams%2Baplikacija

