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Na osnovu Zakona o javnim nabavkama ("Sl. glasnik BiH", br. 39/2014, 59/2022 i 50/24),
¢lana 9. stav (2) Pravilnika o uspostavljanju i radu komisije za javne nabavke (,Sluzbeni
glasnik BiH“, broj: 103/14; 49/23), Odluke o imenovanju Komisije za javne nabavke za 2025.
godinu Univerziteta u Sarajevu-Sumarskog fakulteta, broj: 01/1-127/25 od 17.01.2025.
godine, i Poslovnika Komisije za javne nabavke, broj: 01/1-305/25 od 05.02.2025. godine,
Dekan Sumarskog fakulteta donosi:

PROCEDURU PROVODENJA NABAVKI ROBA, USLUGA | RADOVA NA
UNIVERZITETU U SARAJEVU — SUMARSKOM FAKULTETU

Clan 1.

Procedurom o provodenju nabavki roba, usluga i radova na Univerzitetu u Sarajevu-
Sumarskom fakultetu ureduju se naéin rada, postupci, ovlastenja i obaveze uposlenika u
pogledu nabavki do usvajanja plana nabavki Univerziteta u Sarajevu - Sumarskog fakulteta

od strane UO UNSA.
€lan 2.

Odredbe ove procedure obavezne su za sve uposlenike Univerziteta u Sarajevu - Sumarskog
fakulteta.

€lan 3.

Procedura javnih nabavki zapoéinje dostavljanjem dopisa/instrukcija za iskazivanje potreba
javnih nabavki, od strane Komisije za javne nabavke Univerziteta u Sarajevu - Sumarskog
Fakulteta i prateéeg obrasca putem protokola i sluzbene e-mail adrese, svim uposlenicima.

Clan 4.

Potrebe za javnim nabavkama iskazuje Rukovodstvo fakulteta, podorganizacione jedinice,
sluzbe Fakulteta, Komisije i pojedini uposlenici Fakulteta.

Clan 5.

Potrebe za javnim nabavkama dostavljaju se iskljucivo na obrascima, koje uz dopis dostavi
Komisija za javne nabavke, putem protokola i putem sluzbenog e-maila na e-mail Komisije:
kin@sfsa.unsa.ba, u roku koji odredi Komisija.
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Potrebe, odnosno pokus$aji dostavljanja istih na bilo kakav drugi nacin se odbacuju.
Clan 6.
Tehnicka specifikacija i istrazivanje trzista

(1) Svaku iskazanu/dostavijenu potrebu za nabavkama mora pratiti detaljna tehnicka
specifikacija predmeta nabavke.

- Tehnicka specifikacija mora biti napisana na jednom od sluzbenih jezika u Bosni i
Hercegovini, te ne smije sadrzavati dijelove koji upucuju na favorizovanje pojedinih
proizvodacda roba odnosno pruZalaca usluga ili izvodaca radova.

- Sve specifikacije koje ne budu dostavljene na ovaj nacin se odbacuju, kao i potreba za
nabavkom uz koju nije dostavljena propisana specifikacija.

(2) Uz iskazanu potrebu za nabavkom i detaljnu specifikaciju, traZioci su duzni dostaviti
Komisiji i predraéun ili cjenovni ispis sa interneta (snimak ekrana sa datumom) za svaki
pojedini predmet nabavke (npr: fotoaparat, kompjuter, itd.) ne stariji od 3est mjeseci,
kao dokaz da su proveli istraZivanje trZiSta i da je planirani iznos nabavke realan.

- Sve potrebe za nabavkama uz koje nisu dostavljeni dokazi o istraZivanju trZiSta na
propisani nacin, se odbacuju.

(3) Uz dostavljenu specifikaciju i dokaz o istraZivanju trZista, obavezno se navodi i izvor
finansiranja, prema kodovima koje u instrukcijama dostavlja Komisija.

Clan 7.
Terenska nastava-prevoz studenata
Podorganizacione jedinice, dostavljaju plan terenske nastave, prema obrascu koji
dostavlja Komisija za javne nabavke, i prosljeduju Prodekanu za nastavu.
Prodekan za nastavu objedinjuje potrebe za terenskom nastavom, te ih, uz plansku
cijenu, dostavlja Komisiji putem sluzbenog e-maila.

Clan 8.
Izrada prijedloga plana nabavki

(1) Iskazane potrebe za nabavkama, zaprimljene u skladu sa ¢lanom 5 i 6 ove procedure,
objedinjuje sekretar Komisije po vrstama nabavke (robe/usluge/radovi) i po srodnosti
unutar ovih kategorija, svakom predmetu dodaje oznaku iz JRIN, te unosi u predvideni
obrazac.

(2) Komisija, na zatvorenom sastanku, i uz konsultacije sa Sluzbom za javne nabavke UNSA
odreduje koje nabavke ¢e se provoditi kao integrisane, a koje samostalno, predlaZe vrstu
postupaka u skladu za odredbama ZJN i utvrduje prijedlog Plana nabavki, te obrazac
najprije prosljeduje Raéunovodstvu, radi upisivanja pozicija u finansijskom planu i konta.
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(3) Ovakav prijedlog plana nabavki, Predsjednik Komisije upuduje Rukovodstvu Fakulteta,

(4)

(1)

(2)

(3)

(4)

(5)

(6)

(7)

(8)

(9)

koje nakon uvida u isti, zakazuje sastanak sa Komisijom radi utvrdivanja finalnog
prijedloga Plana nabavki, koji se prosljeduje na Vijece Fakulteta.

Nakon usvajanja plana nabavki za tekuc¢u godinu na Vijecu, organi Fakulteta dostavljaju
Plan nabavki Univerzitetu u Sarajevu, koji, u skladu sa iskazanim potrebama svih
organizacionih jedinica, odreduje konanu vrstu postupaka za svaku pojedinu nabavku i
donosi Plan nabavki Univerziteta u Sarajevu.

Clan 9.
Provodenje plana nabavki

Po odobravanju plana nabavki od strane UO UNSA, Komisija za javne nabavke pokrece
postupke nabavki u skladu sa prioritetima-datumima pokretanja postupaka navedenim
u planu.

Sekretar Komisije, izraduje zahtjev za pokretanje postupka, dostavlja ga TraZiocu, putem
sluzbene e-mail adrese, koji ga potpisuje i dostavlja na Protokol Fakulteta.

Prvi ¢lan Komisije popunjava obrazac o istraZivanju trZista za predmetnu nabavku i
dostavlja ga u spis predmeta nabavke;

Drugi ¢lan Komisije, po prijemu zahtjeva za pokretanje postupka, izraduje Odluku o
pokretanju postupka i dostavlja na Protokol Fakulteta.

Sekretar Komisije izraduje tendersku dokumentaciju i dostavlja Komisiji i drugim licima u
skladu sa Poslovnikom KIN, na pregled.

Nakon pregleda tenderske dokumentacije i otklanjanja eventualnih nepravilnosti,
Predsjednik Komisije $tampa tendersku dokumentaciju i dostavlja na protokol radi
ovjere od strane Dekana Fakulteta.

Po ovjeri, tenderska dokumentacije se ¢ini dostupnim ponudacima u skladu sa vrstom
postupka nabavke (putem portala ejn, postom ili putem sluzbenog e-maila).

Objavu tenderske dokumentacije, obavjeStenje o nabavci, zakazivanje e-aukcije,
obavjestenje o dodjeli ugovora i izvjeStaj o provedenom postupku na portalu ejn vrie
Predsjednik Komisije i drugi ¢lan Komisije.

Predsjednik Komisije, odgovara na eventualna pitanja ponudaca, u vezi sa pojasnjenjem
tenderske dokumentacije, nakon konsultacija sa ¢lanovima Komisije, traziocem nabavke,
Rukovodstvom i vanjskim saradnicima (u slucaju nabavki u skladu sa ¢lanovima 13, 13a i

14 ZJN).

(10) Sve ostale radnje odvijaju se u skladu sa Poslovnikom o radu KIN broj: 01/1-305/25 od

05.02.2025. godine
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Clan 10.
Realizacija nabavke-kvantitativni i kvalitativni prijem roba/usluga/radova

Po odabranom ponudaéu/potpisanom ugovoru, kvalitativni i kvantitativni prijem
roba/usluga/radova vrii Komisija za prijem roba/usluga/radova, koju imenuje Dekan
fakulteta.

U Komisiju za prijem roba/usluga/radova najprije se imenuje (predsjednik Komisije) traZilac
nabavke (ili traZilac koji u zajedni¢koj nabavci ucestvuje sa najve¢im nov€anim iznosom, npr:
Kancelarijski materijal), te shodno predmetu nabavke, ostali ¢lanovi.

Clanovi i sekretar Komisije za javne nabavke, ne mogu biti ¢lanovi ovih Komisija u skladu sa
ZIN, kako ne bi bili u sukobu interesa.

€Clan 11.
Izmjene i dopune plana nabavki
Ukoliko se u toku realizacije usvojenog Plana nabavki ukaZze potreba za novim nabavkama
(dobijanje projekata i sliéno), sve radnje se odvijaju u skladu sa ¢lanovima 4, 5, 6 i 8., ove
Procedure.

Clan 12.

(1) Ova Procedura stupa na snagu danom donosenja.
(2) Procedura o javnim nabavkama biti ¢e dostavljena svim uposlenicima Fakulteta.

Broj: 01/1- Z=5 [25-7
Sarajevo,»5.02..2025. godine

Prof: dr.\Besim Bali¢



